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Registro Oficial No. 20 , 19 de Junio 1981
Normativa: Vigente

Ultima Reforma: Registro Oficial 20, 19-VI-1981

REGLAMENTO SOBRE ARREGLO DE PROCESOS Y ACTUACIONES JUDICIALES

Nota:

-En aplicacidén a la reforma establecida en la Disposicién Reformatoria Primera del
Cédigo Organico Integral Penal (R.O. 180-S, 10-I1-2014), la denominacidén de "juezas
y jueces penales ordinarios" o "juezas y jueces penales'" fue sustituida por "juezas
y jueces de garantias penales".

LA CORTE SUPREMA DE JUSTICIA

En uso de las atribuciones que le confiere el Art. 17 de la Ley Orgénica de la
Funcidén Judicial,

Expide:

El siguiente REGLAMENTO SOBRE ARREGLO DE PROCESOS Y ACTUACIONES JUDICIALES:

Art. 1.- Todo proceso, desde su iniciacidén, llevard una cubierta o caratula en la
cual constarédn los siguientes datos: Numero de inventario y numero de cuerpo; su
naturaleza y cuantia; las partes que intervienen; el asunto de que se trata; el
juzgado o tribunal de tramite; la fecha de iniciacidén. Cada cuerpo llevaréa
igualmente una cubierta, después de la ultima foja.

Art. 2.- Los escritos y documentos que presentan las partes se incorporaran al
proceso cronoldgicamente. Las actuaciones constaran en la misma forma. Cada folio
serd numerado con cifras y letras que se autenticaran con la rubrica del Actuario.

Art. 3.- Si una foja del proceso, en todo o en parte, se deteriorare o corriere
riesgo de volverse ilegible, de oficio, el Jjuez dispondrda que se obtenga la
respectiva copia y se agregue al expediente debidamente certificada, sin quitar los
originales. No se variard la foliacidbn primitiva.

Art. 4.- Cuando, en los casos previstos por la ley, se haya citado o notificado por
la prensa, no se agregaran al proceso los ejemplares de diarios o periddicos, pero
el Actuario sentard razdén acerca de la publicacién y determinard el nombre del
peridédico, la fecha y el numero; ademds, agregard a los autos los respectivos
recortes, adheridos a una hoja de papel, para que obre del proceso el texto integro
de cada publicacién.

Art. 5.- La demanda, la denuncia o acusacidén particular, la contestacién, los
pliegos de posiciones, los interrogatorios y las peticiones en que se interponga
algun recurso se presentaran sin espacios en blanco, para evitar agregaciones.

Art. 6.- La peticidén con la cual se inicie un proceso llevard fe de presentacién,
ya se haya recibido en juzgado, oficina de sorteos o Ministerio Fiscal, y se haréan
constar, a méas del lugar, dia y hora, los documentos anexos, que se foliaran
primero. La persona quien no sepa firmar imprimird la huella digital solamente en
un juzgado.

Art. 7.- Cuando de conformidad con el Art. 562 (574) del Cbébdigo Laboral se presente
una persona a deducir demanda verbal, el juez la reducird a escrito, para lo cual
cuidara que el accionante indique todos los elementos formales que se enumeran en
el Art. 74 (67), reformado, del Cdbdigo Procesal Civil. Inmediatamente después de la
demanda el Secretario del Juzgado sentard razdn sobre la presentaciédn del actor,
con indicacién del lugar, fecha y hora.

Pagina 1 de 5



a
fielweb

:
|

]

e

Evolucion Juridica

No suscribird el Juez ni en la demanda ni en la razdn, gque serdn autorizadas por el
Secretario y por el actor; si este ultimo no supiere firmar o no pudiere hacerlo,
firmard a su ruego un testigo.

Art. 8.- En la primera vez que comparezca ante un juzgado persona gue no sepa
firmar, el respectivo Actuario dard lectura, en voz alta, a la peticidn, que sera
autorizada con la huella digital del pulgar derecho, puesta por el peticionario.

El Secretario del Juzgado sentara razén en la cual constaran estos particulares, el
numero de cédula correspondiente al peticionario, asi como la fecha y oficina que
la expidid; el lugar, dia y hora en que se cumplidé la diligencia. Quien no sepa
firmar y no haya obtenido cédula de identidad podréd comparecer, igualmente, pero a
su ruego suscribird su abogado defensor, sin perjuicio de que se cumpla con la
lectura y con impresién de la huella digital.

Art. 9.- Cuando se haya ordenado un desglose lo cumplird inmediatamente el
Secretario; pero antes de entregar los originales a quien los presentd, agregara al
proceso una hoja de papel, en la cual sentard razdn sobre las piezas o documentos
desglosados, con indicacidén exacta de numero de fojas de la providencia en que se
ordend, singularinzéndola por la fecha y el numero del folio en que obra, ademés,
el nombre y la cédula de quien recibidé los documentos. Si deben quedar en el
proceso copias de las piezas desglosadas serédn agregadas en el mismo lugar en que
estuvieron los originales, pero sin alterar la foliacién primitiva.

Art. 10.- Cuando se reciba prueba testimonial en un proceso, debe constar en el
acta respectiva por cudl de las partes se presenta a declarar el testigo y se
indicaradn ademés, las péaginas donde se encuentren los interrogatorios,
determindndolas por el numero que les haya correspondido en la foliacidn.

Art. 11.- Las declaraciones se redactardn siempre en primera persona. Los jueces
examinaradn al testigo meticulosamente y hardn constar, de manera detallada, todas
las razones de lo dicho.

Art. 12.- En el auto inicial y en la sentencia del procedimiento ejecutivo, el juez
determinard con la mayor claridad la obligacidén que ordena cumplir.

Art. 13.- En las actuaciones judiciales se usara tinta negra o azul obscura,
indeleble y caracteres legibles, ya se escriba a mano o a maquina.

Art. 14.- Deben escribirse a mano: la foliacidén de cada pagina; los protocolos de
los registros de los notarios, el repertorio de los registradores; las
inscripciones y anotaciones marginales en los Registros de la Propiedad vy
Mercantiles.

Art. 15.- ILas peticiones que se presenten a los Jjuzgados serdn escritas en
castellano a madquina o a mano, con letra féacilmente legible, por el tamafio y la
forma. En caso contrario el juez ordenard, de oficio, se obtenga una copia, que se
agregara a continuacidén del original, a costa de quien eleva la peticidn.

Art. 16.- Todos los juzgados estidn en la obligacién de 1llevar los siguientes
libros, bajo responsabilidad del Secretario y con la solidaridad del Juez, en
cuanto concierne a responsabilidad civil, por la correspondiente falta: 1.- Para

anotar el despacho diario; 2.- Para el conocimiento de los expedientes y documentos
que salgan del juzgado; 3.- Para inventariar las causas, por orden cronoldgico; 4.-
Para registrar por orden alfabético de actores, el nombre de los litigantes, en
materia extrapenal, y el nombre de los sindicados, en materia penal; este libro
podrd ser reemplazado por el sistema de kardex; 5.- Para copiar textualmente las
sentencias y autos definitivos, con los respectivos votos salvados; 6.- Para copiar
las demandas extrapenales o las acusaciones particulares. Los libros de los numeros
5 y 6 podran suplirse archivando las correspondientes copias certificadas.

Art. 17.- Es obligacién de los Notarios, de los Registradores de la Propiedad vy
Mercantiles, en los cantones con poblacidén inferior a cuatrocientos mil habitantes
llevar dos indices ordenados alfabéticamente: uno para registrar los apellidos de
quienes intervinieron otorgando la concesidén, y otros para los apellidos de los
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concesionarios, indices que pueden reemplazarse por el sistema de kérdex.

En los <cantones con poblacién mayor a cuatrocientos mil habitantes 1los
Registradores de la Propiedad y Mercantiles 1llevardn esos mismos indices, por
medios mecdnicos o electrbnicos y presentardn el proyecto de automatizacidén a la
Corte Suprema, para su aprobacidn.

Nota:

Del Capitulo cuarto, Titulo IV, y, Capitulo dos, Titulo IX de la Constitucidn de la
Republica del Ecuador (R.O. 449, 20-X-2008) se establece que la Corte Nacional de
Justicia reemplace a la Corte Suprema de Justicia.

Art. 18.- Los Notarios, Registradores de 1la Propiedad y Mercantiles tienen la
obligacién de mantener en sus archivos, bajo su responsabilidad, los volumenes que
se formen, con las escrituras y sus transcripciones. Por cada quinientas paginas se
formard un volumen que serd foliado en la misma forma que los procesos, con letras
y numeros y su cubierta serd de cartdn, forrado con tela, cuero o percalina, en la
cual constard claramente impreso el afio al que corresponda.

Art. 19.- Cuando, por cualquier razdén, un Notario o Registrador salga de la
funcidén, entregard al sucesor el archivo, por inventario y con intervencién del
Juez Civil que designe la respectiva Corte Superior. Para el caso en gque no
hubieran sido debidamente foliados vy encuadernados los volumenes, conforme al
articulo anterior, el juez a costa del funcionario saliente mandard a dque se
arregle el archivo. No se cancelard la garantia rendida por el Notario o
Registrador, mientras esté pendiente la entrega de voluUmenes o documentos.

Nota:
Las Cortes Superiores fueron sustituidas por las Cortes Provinciales, segun el Art.
178, num. 2, de la Constitucidn de la Republica del Ecuador (R.O. 449, 20-X-2008).

Art. 20.- El abogado que use firma ilegible tiene la obligacién de indicar, por
medio de un sello o escribiéndolos a maquina, cudles son sus nombres y apellidos y
el numero de matricula con el cual se haya inscrito en su Colegio.

Los Secretarios son responsables de que se cumpla esta disposiciédn.

Art. 21.- Los Jjueces y magistrados, asi mismo, por intermedio de un sello o
antefirma, o escribiéndolos a maquina, indicardn sus nombres y apellidos, cada vez
que autoricen con su firma una constancia o providencia. Igual obligacidén tienen
los Secretarios, Registradores de la Propiedad y Mercantiles, Notarios, Alguaciles
y Depositarios Judiciales, cuando firmen en su calidad de funcionarios.

Art. 22.- Los auxiliares de la Funcién Judicial, los peritos, los intérpretes, los
testigos, y todas las personas que intervengan en las actuaciones judiciales deben
consignar escribiéndolos a mano o méquina, con toda claridad, sus nombres,
apellidos y numero de cédula. En los procesos es responsable que se cumpla esta
disposicién el respectivo Secretario; y en las escrituras el Notario.

Art. 23.- En todo lo escrito a mano, dentro del proceso, se empleardn caracteres
fadcilmente legibles. La falta serd sancionada por el Juez con multa. El Superior
sancionard al Juez Inferior si no ha cumplido con esta disposicidn.

Art. 24.- Los expedientes serdn cuerpos cbémodamente manejables, que tendréan
alrededor de cien fojas, pero se cuidard razonablemente de no dividir en otro
cuerpo las sentencias, los alegatos y diligencias que precisen continuidad.

Art. 25.- Cuando se presenten escritos con caracteres dificiles de descifrar, o con
abreviaturas no autorizadas, borrones o enmiendas, de oficio, el juez dispondra
que, a costa del peticionario, se obtenga la respectiva copia legible que
debidamente certificada, se agregard al proceso sin retirar los originales.

Cuando el Actuario haya incurrido en el empleo de caracteres ilegibles,
abreviaturas, borrones o enmiendas, o palabras intercaladas sin salvar, el Jjuez le
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impondréd multa.

Art. 26.- La obligacién de escribir en las actuaciones y constancias procesales con
caracteres legibles, sin abreviaturas, borrones, ni enmiendas es comin para Jjueces,
secretarios, notarios 'y registradores. La contravencién a esta norma seré
sancionada con multa.

Art. 27.- Al margen de las peticiones o documentos agregados al proceso no podra
sentarse anotacidén alguna.

Art. 28.- Cuando un proceso suba en grado la razdn de recepcidn serd escrita en la
primera foja del expediente que se forme ante el Juez Superior.

Art. 29.- Los jueces de lo Penal, al comisionar la préactica de las diligencias
relativas a la organizacidén del sumario u otras enviardn los respectivos despachos,
pero no los originales, para que no sufra retardo la prosecucién del juicio.

Los Secretarios cuidarédn que conste en el proceso la fecha de remisién del despacho
y la fecha en que reingresa devuelto. Iguales constancias deberd sentar el
Secretario del Juez comisionado.

Art. 30.- En los juicios que suben en grado, tanto a la Corte Superior como a la
Corte Suprema, el Secretario iniciard la formacidén de la instancia con la anotacidédn
del 1lugar y la fecha en que recibe el proceso vy, ademds, hard constar los
siguientes datos: naturaleza de la causa, las partes que intervienen, la razdn por
la cual el proceso ha subido en grado, la providencia que ha motivado el recurso y
los demads datos que identifiquen perfectamente al asunto.

Nota:

Del Capitulo cuarto, Titulo IV; y, Capitulo dos, Titulo IX de la Constitucidon de la
Republica del Ecuador (R.O. 449, 20-X-2008) se establece que la Corte Nacional de
Justicia reemplace a la Corte Suprema de Justicia; y, las Cortes Superiores fueron
sustituidas por las Cortes Provinciales, segin el Art. 178, num. 2, de la
Constitucion de la Republica del Ecuador (R.O. 449, 20-X-2008).

Art. 31.- E1 Juez Superior que, al conocer en grado una causa, PpOr Irecurso O
consulta, observare que el Juez Inferior ha demorado sin motivo justificable el
despacho del juicio le impondrd multa. Pero si el Jjuicio se hubiere mantenido mas
de seis meses calendario en estado de sentencia, en un juzgado de primera o segunda
instancia, esa falta de despacho sera considerada grave, para los efectos de
remociédn o destitucidén; y se remitirdn al Tribunal Supremo todos los datos vy
documentos necesarios a fin de que proceda segun el Art. 13 numero 1 de la Ley
Orgdnica de la Funcién Judicial. En las Cortes Superiores se contardn los seis
meses desde la relacidn.

Notas:

- La Ley Organica de la Funcidén Judicial fue derogada por el Codigo Orgdnico de la
Funcidn Judicial (R.O. 544-S, 9-II1-20009).

- Las Cortes Superiores fueron sustituidas por las Cortes Provinciales, segun el
Art. 178, num. 2, de la Constitucidén de la Republica del Ecuador (R.O. 449, 20-X-
2008) .

Art. 32.- La inobservancia a las disposiciones de este Reglamento serd sancionada
por el Juez a-quo o por el Superior: en la primera vez con multa de doscientos
sucres; en la segunda con multa de quinientos sucres; cuando ocurra por tercera vez
la inobservancia sera considerada falta grave, y se remitirdn al Tribunal Supremo
las piezas y documentos necesarios, para los efectos del Art. 13, numero 1, de la
Ley Organica. Sin perjuicio de las responsabilidades civiles para el infractor.

Cuando incurrieren en la inobservancia Notarios o Registradores, en la primera y
segunda vez los sancionard la respectiva Corte Superior, y en la tercera vez, se
remitird igualmente, al Tribunal Supremo las piezas y documentos a fin de que
proceda conforme a ley.
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Nota:
Las Cortes Superiores fueron sustituidas por las Cortes Provinciales, segun el Art.
178, num. 2, de la Constitucidén de la Republica del Ecuador (R.O. 449, 20-X-2008).

Art. 33.- El voto salvado se notificard con 1la resolucién de mayoria y se
incorporard a 1la instancia y a la ejecutoria. Los Secretarios Relatores seran
responsables que se cumpla esta disposicidén, bajo pena de multa, conforme al
articulo anterior.

Art. 34.- Cuando, en los casos permitidos por la ley, alguien retire de un juzgado
personal o pluripersonal cualgquier expediente o documento, el Secretario sentard en
el libro de conocimientos la razdn de entrega, que suscribird quien recibe. Para la
cancelacién de la partida bastard la firma de quien recibid la devolucidn.

Art. 35.- Quedan derogados los Reglamentos sobre la materia expedidos con
anterioridad y especialmente el de fecha 15 de diciembre de 1961, y todas las
disposiciones que se opongan al presente.

Es dado, en la Sala de Sesiones de la Corte Suprema de Justicia, el diecisiete de
marzo de mil novecientos ochenta y uno.

FUENTES DE LA PRESENTE EDICION DEL REGLAMENTO SOBRE ARREGLO DE PROCESOS Y
ACTUACIONES JUDICIALES

1.- Resolucidén s/n (Registro Oficial 20, 19-VI-1981).
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